UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
DECANATO DE INVESTIGACION, POSGRADO E INTERNACIONALIZACION

Universidad de Guayaquil

GUIA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

COORDINACION DE INVESTIGACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO
JEFATURA DE CULTURA CIENTIFICA




UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
DECANATO DE INVESTIGACION, POSGRADO E INTERNACIONALIZACION

CAPACITACIONES A DOCENTES EN EL AREA DE LA INVESTIGACION.

Producto/Servicio:

Descripcion: Los docentes que deseen participar en capacitaciones en el drea de investigacion.

Dirigido a: Docentes investigadores, grupos de investigacion y estudiantes de las Unidades Académicas

e Llenary firmar el formulario de inscripcidn de los cursos de capacitacion cientifica.

e Adjuntar la copia de cédula.

e Verificar que no exista cruce de horarios con cursos de pregrado-posgrado.

e Cumplir con la asistencia minima del 30%

e Presentar trabajos/productos/proyectos requeridos por el facilitador, el que debera
tener minimo la nota de 7 sobre 10

e En cursos de Produccion Cientifica deberd presentar un producto cientifico, enviarlo a la
revista.

e En curso de Elaboracién Proyectos FCI, deberd presentar el proyecto a su unidad
académica para la revision del cumplimiento de la pertinencia, dominios, lineas de
investigacion.

e Aprobar el curso para recibir el certificado respectivo

1. Solicitud a las Unidades Académicas de la designacion de facilitadores en el area de
investigacion, segun la experticia.

2. Aprobacién de propuesta de Facilitadores y cronograma para el inicio de los cursos.

3. Convocatoria a la Inscripcidn a los cursos de capacitacion de investigacion.

4. Gestion de cierre de cursos por los facilitadores.

5

6

Requisitos
obligatorios:

Proceso del
tramite:

Informe final de los cursos por la Jefatura de Cultura Cientifica.
Emision de los certificados de aprobacion y envio por correo.

Contacto para
atencion del
tramite:

Contacto: Gestor de investigacion de la unidad académica
Email: investigacion-ug@ug.edu.ec

e Reglamento de Investigacion de la Universidad de Guayaquil 2019

Base legal e Reglamento Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la universidad de
Guayaquil 2020
Etapa del tramite

Responsable Tiempo de respuesta (dias) ‘

Solicitud a las Unidades Académicas de la L L , -
. ., s i Coordinacién de Investigacion y| 30 a 50 dias antes del inicio
designacion de facilitadores en el area de ., .
. s . - Gestién del Conocimiento. de cursos
investigacion, segun la experticia
Aprobacion de propuesta de Facilitadores y|Coordinacion de Investigacién y 1 dia
cronograma para el inicio de los cursos Gestion del Conocimiento.
Convocatoria a docentes o estudiantes para la|Coordinaciéon de Investigacién y 7 dias
inscripcion a los cursos de capacitacion cientifica. | Gestion del Conocimiento.
i Jefatura de Gestién de Cultura .
Logistica de los cursos 3 dias

Cientifica.

7 dias posterior al término

Docente - Facilitador
del curso

Gestion de cierre de cursos por los facilitadores

Informe de cierre de los cursos a la Coordinacidn
de Investigacion y Gestion del Conocimiento

Jefatura de Gestion de Cultura
Cientifica.

15 dias, posterior al
término del curso

Envio de Certificado digital

Jefatura de Gestion de Cultura
Cientifica.

15 a 30 dias posterior al
término del curso

Observaciones ‘

e En caso de no completar la nota minima de 7 para aprobar el curso, tiene la opcion de recuperacion, siempre
que haya cumplido con la asistencia minima del 30%.
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UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
DECANATO DE INVESTIGACION, POSGRADO E INTERNACIONALIZACION

Producto/Servicio: ACREDITACION DE DOCENTES INVESTIGADORES EN LA SENESCYT.

La Jefatura de Cultura Cientifica asesorara y hara seguimiento al proceso de acreditacion de
Docentes Investigadores de la Universidad de Guayaquil.

Descripcion:

Dirigido a: Docentes Investigadores de las Unidades Académicas.

Para registrarse en la SENESCYT debe cumplir con lo siguiente:
e Crearse usuario en la plataforma de la SENESCYT.
e Subir evidencias basicas de la produccién cientifica requerida en el Reglamento para la
Acreditacién de Investigadores de la plataforma del Registro Nacional de Investigadores
Requisitos (RNI).
obligatorios: e Subir evidencias de la produccidn cientifica respectiva
e Solicitar la Acreditacidn en la plataforma RNI.
e Solicitar el documento “Certificado de Acreditacién” en la plataforma RNI.
e Enviar el Certificado de Acreditacion a la Gestoria de Investigacién de la Unidad
Académica para el envio a la Coordinacién de Investigacion, Gestion del Conocimiento.
1. El docente debe registrarse en la plataforma de la Senescyt, con usuario y clave.
2. Link para plataforma SENESCYT: REGISTRO NACIONAL DE INVESTIGADORES:
http://acreditacioninvestigadores.senescyt.gob.ec/
3. Link de busqueda en la web donde constan los inscritos, acreditados
https://www.senescyt.gob.ec/busquedainv/buscar.htm?cadena=6&campo=institucion

Proceso del
tramite:

Contacto para
atencion del
tramite:

Contacto: Coordinacion de Investigacidn y Gestidon del Conocimiento
Jefatura de Gestion de la Cultura Cientifica.
Email: investigacion-ug@ug.edu.ec

e Reglamento de Registro Unico de Investigadores de la SENECYT

Base legal e Reglamento Organico de Gestion por Procesos de la Universidad de Guayaquil (ROGOP
2020)
Etapa del tramite Responsable Tiempo de respuesta (dias) \

Crear usuario Docente en la Plataforma en la Senescyt 1dia
Solicitar inscripcion Docente en la Plataforma en la Senescyt 3 dias
Solicitar acreditacion Docente en la Plataforma en la Senescyt 5a 10dias
Sohcnt.ar ”em|5|on de Certificado  de Docente en la Plataforma en la Senescyt 2 a5dias
acreditacion
Remitir certificado de estar acreditado al
Gestor de |Investigacion de la Unidad|Docente Acreditado 1dia

Académica
Remitir  informacién ~ de  Docentes|Gestor de Investigacién de la Unidad
Acreditados, a la Coordinacién de|Académica

Investigacion y Gestion del Conocimiento, | Coordinacién de Investigacion y Gestion 1dia
para actualizacién de la base de datos de|del Conocimiento
investigadores UG acreditados.

Observaciones ‘

o El docente debe estar acreditado para participar en las convocatorias a proyectos FCl de la Universidad de
Guayaquil y/o de la SENESCYT.

eEn el caso de los docentes investigadores acreditados con titulo PhD seran incluidos en la actualizacién
semestral de la pagina web de la Coordinacidén de Investigacion y Gestidn del Conocimiento de la UG, quienes
seran visualizados con su produccion cientifica, lineas de investigacion y proyectos generados por la comunidad
universitaria y la sociedad.



http://acreditacioninvestigadores.senescyt.gob.ec/
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Producto/Servicio: APROBACION DE EVENTOS CIENTIFICOS

Validar los eventos cientificos, acorde a lo normado por ente regulador de la politica
publica en educacidn superior

Descripcion:

Dirigido a: Decanos, Gestores y Docentes Investigadores de las Unidades Académicas.

e Memorando de solicitud del Decano de la Unidad Académica a la Coordinacién de
Investigacion.

Requisitos e Acta de resolucion de la aprobacion de Consejo de la Unidad Académica.

obligatorios: e Dictamen de aprobacion de Consejo de Investigacion.

e Propuesta del proyecto (en base al Lineamiento para la realizacion de eventos
cientificos de la UG, publicado en la web http://www.vigcyp.ug.edu.ec/cultura-
cientifica/).

1. Analisis del evento.

2. Informe del analisis del evento solicitado.

3. Envio del analisis al Coordinador de investigacion y Gestidon del Conocimiento para la
aprobacion de las autoridades de investigacion.

4. Envio de la aprobacién del evento a la Unidad Académica solicitante.

Proceso del tramite:

Contacto para
atencion del
tramite:

Contacto: Coordinacion de Investigacion y Gestion del Conocimiento
Jefatura de Gestidn de la Cultura Cientifica.
Email: investigacion-ug@ug.edu.ec

e Reglamento organico de Gestion Organizacional por Procesos de la universidad de
Guayaquil 2020.

Base legal e Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor de Educacién Superior.

e Lineamientos para la realizacion de eventos cientificos de la Universidad de Guayaquil.
http://www.vigcyp.ug.edu.ec/cultura-cientifica/

Etapa del tramite \ Responsable Tiempo de respuesta (dias)
Solicitud de aprobacion del evento cientifico
adjuntando la documentacion respectiva por

parte de la Unidad Académica a la|Decano dela Unidad Académica Maximo 30 dias antes del

L L ., evento
Coordinacién de Investigacidon y Gestion del
Conocimiento
Analisis, validacion e emisidon de informe del |Jefatura de Gestidn de la Cultura 3 dias

evento cientifico Cientifica

-, s Coordinacién de Investigacion
Aprobacion del evento cientifico por parte del -, . & y
Gestidn del Conocimiento

Decanato de Investigacién, Posgrado e L 1ldia
) N Decanato de Investigacion,
Internacionalizacidn

Posgrado e Internacionalizacidon
Realizacidén del evento cientifico en la fecha|Coordinacion de Investigacidon y

1 dia (segun propuesta)

establecida segun aprobacion Gestion del Conocimiento
Entrega de informe final del evento realizado
a la Coordinacién de Investigacién y Gestidn | Gestor de Investigacion 2 dias

del Conocimiento

Observaciones

e Revisar el link de Cultura Cientifica para encontrar los Lineamientos para eventos cientificos:
http://www.vigcyp.ug.edu.ec/cultura-cientifica/
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UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
DECANATO DE INVESTIGACION, POSGRADO E INTERNACIONALIZACION

AUSPICIO DE LA PRODUCCION CIENTIFICA DE ALTO IMPACTO PARA DOCENTES
INVESTIGADORES

Producto/Servicio:

Auspiciar la produccién cientifica de alto impacto que demande costos de publicacion para

Descripcion: . . S
que sea cubierta con fondos internos institucionales.

El auspicio es de alcance institucional para todo tipo de produccion cientifica de alto
Dirigido a: impacto, que se genere a partir de procesos de investigacion cientifica desarrollada por
docentes investigadores de la Universidad de Guayaquil.

e El autor debe presentar ante su maxima autoridad el articulo cientifico aceptado para
que sea evaluada la pertinencia y relevancia

e Solicitar a la Unidad Administrativa de Talento Humano un certificado de ser profesor
de la Universidad de Guayaquil (titular o contratado).

e Copia del producto cientifico en digital, completo

e Factura de producto cientifico a nombre de la Universidad de Guayaquil, con RUC, (no
debe estar pagada).

e Notificacién de pago de la publicacion, en ddlares con la informacion bancaria, con
codigos internacionales para transferencia.

e Carta de aprobacion de la revista o entidad para la publicacion del producto cientifico.

e Otros indicadas en el lineamiento de auspicio de produccién cientifica de alto impacto,
publicado en la pagina web UG: http://www.vigcyp.ug.edu.ec/cultura-cientifica/

Requisitos
obligatorios:

e El autor del articulo debe presentar ante su maxima autoridad el articulo aceptado para
que sea evaluada la pertinencia y relevancia en el Consejo de Investigacion, Gestion del
Conocimiento y Consejo de Facultad.

e La maxima autoridad de la Unidad Académica enviara oficio a la Coordinacién de
Investigacion y Gestion del Conocimiento de la Universidad de Guayaquil solicitando el

Proceso del pago del articulo adjuntando los requisitos anunciados.

tramite: e La Coordinacion de Investigacion a través de la Jefatura de cultura Cientifica, validara la
documentacién receptada.

e La Coordinacion de Investigacion solicitara a las Coordinaciones correspondientes, las
certificaciones PAP Y Presupuestarias

e Una vez autorizado el pago de los costos de publicacién de articulo cientifico por el

Decanato de Investigacion, Posgrado e Internacionalizacidn, se solicitara a la Gerencia
Administrativa autorice el tramite respectivo para el pago.

(o] =l el LM Contacto: Coordinacion de Investigacion y Gestion del Conocimiento
atencion del Jefatura de Gestion de la Cultura Cientifica.
tramite: Email: investigacion-ug@ug.edu.ec

e Reglamento de Investigacion 2019.

e Lineamientos para el cumplimiento de la normativa sobre auspicio de produccién de
alto impacto generada en la Universidad de Guayaquil:
http://www.vigcyp.ug.edu.ec/cultura-cientifica

Etapa del tramite \ Responsable Tiempo de respuesta (dias)

Presentacion del articulo aceptado ante la 60 dias antes de la aprobacion de la

maxima autoridad de la Unidad Académica revista

Base legal

Docente / autor solicitante

Gestionar la solicitud de aprobacién de
pertinencia y relevancia del producto|Autor solicitante/ Gestor de| 50 dias antes de la aprobacién de la
cientifico a la Gestoria de Investigacién de | Investigacion de la U.A. revista

la Unidad Académica

Aprobacion de la pertinencia y relevancia
del producto cientifico por parte de
Consejo de Investigacion.

Gestor de Investigacién de

la U.A. 3 dias
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UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
DECANATO DE INVESTIGACION, POSGRADO E INTERNACIONALIZACION

Notificacidon de la carta de aceptacion del . Dependerd del tiempo en que la
. . . Docente / autor solicitante .
articulo que sera publicado. revista apruebe el producto

Envio de solicitud y documentacion a la
Coordinacién de Investigacion y Gestion del | Decano de Facultad 1dia
Conocimiento.
Validacién de la documentacién e Informe -,
. . . |Jefatura de Gestion de la ,
de relevancia de la revista que estd o 2 dias
. . Cultura Cientifica
publicado el articulo

Coordinacidn de
Solicitud de certificaciones PAP y|Investigacion y Gestion del 3 dias
presupuestaria Conocimiento/ Direccidn

Financiera
Envio de documentacidén para autorizacion | Gerencia Administrativa y Dependera del tiempo que el
del pago respectivo Direccion Financiera Ministerio Finanzas realice el pago.

Observaciones

e Lineamientos para el Auspicio de la Produccién Cientifica de alto impacto

http://www.vigcyp.ug.edu.ec/cultura-cientifica/
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UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
DECANATO DE INVESTIGACION, POSGRADO E INTERNACIONALIZACION

RECONOCIMIENTO A DOCENTES INVESTIGADORES DE LA UNIVERSIDAD DE
GUAYAQUIL

Producto/Servicio:

Implementar estrategias para estimular y motivar la investigacidn cientifica en las Unidades

D ipcion:
escripcion Académicas de la Universidad de Guayaquil.

Dirigido a: ‘ Docentes investigadores de las Unidades Académicas de la Universidad de Guayaquil.

Para otorgar el reconocimiento a los docentes investigadores, se considerara la validacion

de la producciéon cientifica obtenida durante las 4 ultimas convocatorias previas a la

convocatoria de postulacién para el reconocimiento.

Requisitos e Oficio de la Unidad académica con el listado de los docentes postulantes que cumplen

obligatorios: con los requisitos para el reconocimiento.

e Adjuntar la matriz de la produccion cientifica por cada docente postulante, con el link
de la ubicacién de los productos validados.

e Documentacién digital de la evidencia de la produccién: Certificado de los productos
cientificos validados por la Coordinacion de Investigacidn y Gestidn del Conocimiento

1. Convocatoria a las Unidades Académicas para participar en el reconocimiento de
docentes investigadores

2. Recepcion de las propuestas de docentes a recibir reconocimiento a la Coordinacidn de
Investigacidn y Gestidn del Conocimiento acorde a los criterios de evaluacién mediante
la matriz de categorias establecidas.

3. La Coordinacién de Investigacidn y Gestion del Conocimiento a través de las Jefaturas
revisara y validara la informacién proporcionada por las Unidades Académicas

4. Se conformard una Comision Evaluadora para el Reconocimiento de Docentes
Investigadores de la UG, que se encargaran de definir a los galardonados por categoria.

5. Se procedera a la aprobacién por Vicerrectorado Académico.

6. Los resultados seran difundidos en las redes sociales de la Universidad de Guayaquil y
por correos electronicos de los galardonados.

Proceso del
tramite:

(66| ={a sl | =8 Contacto: Coordinacion de Investigacion y Gestion del Conocimiento
atencion del Jefatura de Gestion de la Cultura Cientifica.
tramite: Email: investigacion-ug@ug.edu.ec

e  Reglamento General de Investigacién 2019

e Lineamientos para el cumplimiento de la normativa sobre el auspicio de produccidn

Base legal cientifica de alto impacto generada en la universidad de guayaquil

e Reglamento Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos de la universidad de
Guayaquil 2020

Etapa del tramite \ Responsable Tiempo de respuesta (dias)
Convocatoria a las  Unidades
Académicas para participar en el |Coordinacidon de Investigacion y Gestion
reconocimiento de docentes | del Conocimiento

investigadores

90 dias antes de la ceremonia

Recepcién de las propuestas de
docentes a recibir reconocimiento a
la Coordinacidon de Investigacién y |Coordinacidn de Investigacion y Gestidon

Gestion del Conocimiento acorde a|del Conocimiento / Unidades Académicas
los criterios de evaluaciéon mediante
la matriz de categorias establecidas.

60 dias antes de la ceremonia

Revision, validacion de la

. ., Transferencia del conocimiento 50 dias
informacidén

Definicion de los resultados y|Comision Evaluadora / Evaluacion y
aprobacion por parte de | Aclaracion de dudas / Entrega de ajustes 40 dias
Vicerrectorado Académico.
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Publicacién de resultados de los L L
Coordinacién de Investigacion y

ganadores al reconocimiento segun . . 30 dias
, Relaciones Publicas.

las categorias

Logistica de la ceremonia Gestion Cultura Cientifica. 30 dias

Vicerrectorado Académico y Decanato de
Investigacidon Gestidon del Conocimiento, Dia de la Ceremonia
Posgrado e Internacionalizacién.

Observaciones

e Los lineamientos para el reconocimiento por la produccién cientifica estan en proceso de aprobacion.
e Los periodos para considerar en el reconocimiento, son los resultados de la 3era. convocatoria de produccion
cientifica de diciembre del afio anterior hasta octubre del afio del reconocimiento.

Entrega de reconocimientos a
Docentes Investigadores




